
 

INSTRUCTOR: Andrés Fernando Valencia Herrera 
FECHA: 1 al 31 de mayo 2026 (mes cumplido) 

No Evidencias Relacionadas 
Obligación contractual y 

Evidencia 

1 

Se organiza el espacio, se revisa el cronograma 

 

Alistar el espacio y la 
formación, según la 
estructura establecida en la 
guía GFPI-G-014 sobre la 
Orientación en Ambientes 
Virtuales de Aprendizaje y lo 
que establezca el Centro de 
Formación. 
 
Captura de pantalla de la 
organización del cronograma 
fase de evaluación. 

2 

Seguimiento en grupo de WhastApp de actividad previa al inicio de la Etapa 
Práctica 

 

Motivar a los aprendices 
manteniendo su asistencia en 
entornos virtuales de 
aprendizaje personalizado 
fomentando la participación y 
el aprendizaje. 
 
Captura de pantalla de esta 
actividad 

3 

Sesión sincrónica – Acerca de la Etapa Práctica 

 

Orientar a los aprendices 
con técnicas y estrategias 
de formación, con el 
propósito fundamental de 
guiar en el desarrollo de la 
acción formativa. 
 
Captura de pantalla de 
sesiones en línea. 



4 

 

Realizar el reconocimiento de 
los conocimientos adquiridos 
en el desarrollo de las 
actividades desarrolladas por 
el aprendiz. 
 
Captura de pantalla de 
Anuncios, mensajes y otras 
acciones establecidas para 
tal fin. 

5 

Gestión novedad de APLAZAMIENTO aprendiz 

 
 

Dar respuesta a las 
novedades que se presenten 
según los lineamientos y 
tiempos designados por el 
Centro de formación y el 
reglamento del aprendiz 
SENA. 
 
Captura de pantalla 
novedad. 

6 

EVALUACIONES REALIZADAS EN LA FICHA 370495 

 
 

Gestionar el proceso de 
evaluación siguiendo las 
indicaciones de la guía GFPI-
G-014 sobre la Orientación en 
Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje. 
 
Captura de pantalla de la 
evaluación de las 
actividades. 

7 

Acta de cierre de fase 

 

Realizar las acciones de cierre 
y evaluación del programa de 
formación dentro del tiempo 
establecido y siguiendo las 
indicaciones de la guía GFPI-
G-014 sobre la Orientación en 
Ambientes Virtuales de 
Aprendizaje. 
 
Reporte de Juicios 
Evaluativos generado por 
Zajuna y SOFIA PLUS. 
 
Acta de cierre de fase. 



8 Informe dispuesto en el aplicativo SECOP II 

Entregar informes mensuales 
y documentos requeridos 
durante la ejecución del 
contrato. 
 
Informe dispuesto en 
aplicativo SECOP II 

9 

Reunión con coordinación académica 

 

Asistir a las reuniones que se 
solicite por parte del 
supervisor durante la 
ejecución del contrato. 
 
Registro fotográfico o 
captura de pantalla de la 
reunión. 

10 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 

cumplimiento de esta obligación. 

No se aporta evidencias, en 
razón a que durante el 
periodo reportado no se 
adelantaron acciones 
encaminadas al cumplimiento 
de la obligación requerida. 

 


